Misto vykonu prace: Urad MC Praha — Slivenec, K Lochkovu 6/2, 154 00 Praha - Slivenec

Pracovni uvazek:

MESTSKA CAST PRAHA — SLIVENEC
URAD MESTSKE CASTI

K Lochkovu 6/2, 154 00, Praha — Slivenec

Méstska cast Praha — Slivenec
zastoupena starostkou Méstské ¢asti Praha - Slivenec
vyhlasuje dne 12.05.2026
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
tajemnik / tajemnice

Ufadu Méstské ¢asti Praha - Slivenec

plny pracovni Uvazek na dobu neurcitou

Predpokladany termin ndstupu: od 1.8.2026

Platové zarazeni:

Co nabizime:

- moznost sluzebniho bytu v novostavbé bytového domu

- moznost spolupodilet se na utvareni méstské casti

- praci v malém kolektivu

- odpovidajici osobni ohodnoceni a ptiplatek za vedeni

- Ctvrtletni odmény
- 200 hodin dovolené (5 tydnt)

- 4sick days

- stravenkovy pausal ve vysi 110 K¢ / odpracovany den

platova tfida 11 v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancll ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisd

- darkové poukazky Edenred Compliments na pofizeni zboZi a sluZzeb ve vysi min. 12 000 K¢ / rok

- prispévek zaméstnavatele na dichodové pojisténi ve vysi 500 ké

- finanéni pfispévek v pfipadé Zivotniho jubilea

- finanéni pfispévek v pfipadé pracovniho jubilea

- mozZnost osobni realizace

Telefon:
602 102 684

Bankovni spojeni:
Ceska spofritelna, a. s.

e-mail: starosta@praha-slivenec.cz ¢. 0.: 9625592/0800

1¢o:
00241661



podpora dalsiho vzdélavani a zvySovani kvalifikace

Sjednané druhy praci:

PInéni ukoll tajemnika dle zakona ¢. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjsich predpisl, a obecné
zavazné vyhlasky hl. m. Prahy ¢. 55/2000 Sb., kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni pozdéjsich
predpist

zabezpeceni Cinnosti vedouciho Ufadu Uzemniho samospravného celku dle nafizeni viady ¢.
222/2010 Sh., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé

vykon statni spravy a samospravy

kompletni zajistovani odménovani ¢lenl zastupitelstva méstské Casti a pracovnépravni agendy
zaméstnancl méstské ¢asti

fizeni a koordinace vsech ¢innosti tradu méstské ¢asti

priprava podkladd a Ucast na zasedanich zastupitelstva méstské ¢asti

pfiprava smluv podle obéanského zdkoniku

Pozadavky na uchazeée/ku:

1) Podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakond, v platném znéni:

fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného ¢&lenského statu
Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodaFském prostoru, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice
povolen trvaly pobyt

dosahla véku 18 let
je plné svéprdvna
je bezthonnd
ovlada cesky jazyk

splnuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

2) Podle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych
zakonu, v platném znéni

vedoucim Ufadu se muZze stat fyzicka osoba, ktera splfiuje pfedpoklady podle § 4 a ma nejméné
tfiletou praxi

o jako vedouci zaméstnanec

Telefon:

Bankovni spojeni: ICO:

602 102 684 Ceska spofritelna, a. s. 00241661
e-mail: starosta@praha-slivenec.cz ¢. 0.: 9625592/0800



o pfi vykonu sprdvnich ¢innosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému celku
nebo pfi vykonu statni sprdvy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu

o ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce

Délka praxe musi byt spInéna v priibéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do funkce.

Pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalafském studijnim programu, nejlépe v oboru verejna sprava nebo pravo.

Dalsi pozadavky:

znalost pravnich predpist v oblasti vefejné spravy

znalost zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjsich predpisli, a obecné zavazné
vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni pozdéjsich
ptredpish

dovednosti v persondlini oblasti
manazerské, organizaéni a komunikaéni schopnosti, spolehlivost

orientace v IT oblasti

ekonomicka znalost v oblasti verejné spravy
fidi¢sky prukaz skupiny ,,B“ a Fidi¢skd praxe

uZivatelska znalost softwarl pouzivanych ve verejné spravé (E-spis, Ginis apod.)

Prihlaska a jeji nalezitosti:

jméno, prijmeni, titul
datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obc¢anstvi a, je-li uchazeéem cizinec, ktery
neni obéanem ¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem statu, ktery je smluvnim statem

sV vrs

Evropského hospodarského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu
datum a podpis uchazece/ky
kontakty na uchazece/ky

formular prihlasky je k dispozici na webu www.praha-slivenec.cz
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K ptihlasce pripojte:
- motivacni dopis
- strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o pribéhu dosavadnich zaméstnani a o odbornych
znalostech a dovednostech
- ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (Ize pfi poddani prihlasky pripojit
v prosté kopii)

- vypis z evidence Rejsttiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizincll téZ obdobny doklad osvédcujici
bezuhonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky
stdt nevyddva, doloZi se bezihonnost Cestnym prohlasenim (rejstfik trest(i lze pfi podani
prihlasky nahradit ¢estnym prohlasenim o bezuhonnosti)

Pfihlasku s pozadovanymi doklady zaslete nejpozdéji do 31.05.2026 na adresu:

Urad méstské ¢asti Praha — Slivenec

K Lochkovu 6/2

154 00 Praha — Slivenec

k rukdm RNDr. Jany Plaminkové, starostky MC

Obalku oznacte slovy: ,,vybérové Fizeni — tajemnik/tajemnice - NEOTVIRAT. K rukam starostky MC.“

PFihlasku s pozadovanymi dokumenty je mozné rovnéz podat osobné na podatelnu UMC béhem
oteviraci doby nebo zaslat prostfednictvim datové schranky (ID DS: 7p9bt2g).

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoli v jeho pribéhu.

V Praze dne: 12.05.2026

Digitalné podepsal RNDr.
, . Jana Plaminkova
RNDr. Jana Plaminkova 5\ 5026.05.12 13:35:38
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RNDr. Jana Plaminkova
starostka Méstské c¢asti Praha - Slivenec
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