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INFORMACE O ZPRACOVÁVANÝCH OSOBNÍCH ÚDAJÍCH MČ PRAHA-NEDVĚZÍ

Informace o rozsahu, účelu zpracování osobních údajů, kategorií osobních údajů příjemců a doby uchování.
V souladu s ustanovením §18 odst. 2 zákona 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů a o změně a doplnění některých dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů, zpřístupňuje Městská část Praha – Nedvězí, Úřad městské části informace týkající se účelu zpracování, kategorií osobních údajů, kategorií příjemců, kategorií subjektů údajů a době uchování osobních údajů zpracovávaných na úřadě MČ Praha – Nedvězí.
Osobní údaje zpracovávané MČ Praha – Nedvězí:

Pracovně právní a mzdové záležitosti zaměstnanců
Účel zpracování: zák. 262/2006 Sb., 131/2000 Sb., 312/2002 Sb., 451/1991 Sb., 89/1995 Sb., 582/1991 Sb., 48/1997 Sb., 586/1992 Sb., vše v platném znění.
Kategorie osobních údajů: identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci MČ Praha – Nedvězí
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí, peněžní fondy, banky, SSZ, ZP, Min. financí ČR MHMP.
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Agenda odměňování uvolněných a neuvolněných členů zastupitelstva MČ Praha – Nedvězí
Účel zpracování: odměňování uvolněných a neuvolněných členů zastupitelstva MČ Praha – Nedvězí. Na základě zákona 262/2006 Sb., 131/2000 Sb., 582/1991 Sb., 48/1997 Sb., 586/1992 Sb., 435/2004Sb. vše v platném znění 
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje, údaje o jiné osobě.
Kategorie subjektů údajů: uvolnění a neuvolnění členové zastupitelstva MČ Praha – Nedvězí.
Kategorie příjemců údajů: SSZ, ZP, MFČR, MHMP, banky, penzijní fondy, úřady práce, inspektorát práce.
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí




Agenda DDP a odměňování členů OVK
Účel zpracování: evidence a zpracování výplat fyzických osob zaměstnaných na dohodu o provedené práci a odměny členů OVK na základě zákona 262/2006 Sb., 131/2000 Sb., 312/2002 Sb., 582/1991 Sb., 48/1997 Sb.,586/1992 Sb., 435/2004Sb. vše v platném znění.
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: fyzické osoby zaměstnanci na DPP členové OVK
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí ZP, SSZ.
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Evidence uvolněných a neuvolněných členů zastupitelstva MČ
Účel zpracování: odměňování uvolněných a neuvolněných členů zastupitelstva MČ. Zák.131/2000 Sb.,582//1991 Sb., 586/1992 Sb. vše v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: uvolnění a neuvolnění členové zastupitelstva MČ Praha – Nedvězí.
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Vyřizování stížností a podnětů
Účel zpracování: vyřizování stížností a podnětů občanů podle zákona 500/2004 Sb., v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, další údaje zpracovávané v souladu s platnou legislativou v rámci jednotlivých agend.
Kategorie subjektů údajů: stěžovatelé, osoby napadené stížností, či osoby dotčené žádostí
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí, nadřízený orgán
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Agenda střetu zájmů
Účel zpracování: agenda střetu zájmů, vedení agendy oznámení dle zákona 159/2006 Sb., v platném znění.
Kategorie osobních údajů: dle formuláře čestného prohlášení uvedeného ve vyhl. 578/2006 Sb.,
Kategorie příjemců údajů: správce (vedoucí úřadu MČ), nadřízený správní orgán
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Vedení spisové služby
Účel zpracování: vedení spisové služby podle zákona 499/2004 ve vztahu ke všem agendám
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, dle příslušných právních předpisů
Kategorie subjektů údajů: podatelé, adresáti, účastníci řízení
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí, orgány VS, nadřízené a kontrolní orgány, soudy,
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Agendy Czech Pointu
Účel zpracování: zákon365/2000 Sb., 455/1991Sb., 269/1994 Sb., 101/2000 Sb. vše v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, dle předtisku žádosti, písemné údaje, dle předtisku žádosti.
Kategorie subjektů údajů: žadatelé, fyzické osoby, právnické osoby, zaměstnanci, organizační složky státu
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Vidimace listin a legalizace podpisů
Účel zpracování: vidimace a legalizace dle zákona 21/2006 Sb., v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: žadatelé fyzické osoby, právnické osoby, zaměstnanci, organizační složky státu
Kategorie příjemců údajů: správce údajů MČ Praha – Nedvězí
Kategorie příjemců údajů:

Zajištění jednání výborů ZMČ a komisí MČ
Účel zpracování: zajištění jednání výborů a komisí MČ v souladu se zákonem 131/2000 Sb., v platném znění a jednacím řádem zastupitelstva MČ
Kategorie osobních údajů: 	adresní a identifikační údaje
Kategorie subjektů údajů: členové výborů a komisí MČ, občané MČ
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Evidence obyvatel (ohlašovna trvalého pobytu)
Účel zpracování: evidence obyvatel zákon 133/2000Sb., v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: občané hlásící změnu tp., účastníci správních řízení, kontrolní orgány
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí


Výběrová řízení na obsazení volných pracovních míst na MČ
Účel zpracování: výběrová řízení na základě zákona 262/2006., 312/2002 Sb., 451/1991 Sb, vše v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: účastníci výběrového řízení
Kategorie příjemců údajů: členové výběrových komisí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Vyměření místních poplatků
Účel zpracování: vyměření místních poplatků dle zákona 565/1990 Sb., v platném znění, včetně jejich příslušenství, exekuce dle zákona 337/1992 Sb., v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje
Kategorie subjektů údajů: plátci, dlužníci, jejich právní zástupci
Kategorie příjemců údajů: správci osobních údajů MČ Praha – Nedvězí, orgány kontroly a dozoru, příslušné orgány VS odvolacích agend
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Poskytování informací na základě zákona 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím
Účel zpracování: poskytování informací občanům na základě zákona 106/1999 Sb.,                ve znění pozdějších předpisů.
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje
Kategorie subjektů údajů: žadatelé o informaci
Kategorie příjemců údajů: správci osobních údajů MČ Praha – Nedvězí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Dispozice s nemovitým majetkem
Účel zpracování: dispozice s nemovitým majetkem v souladu se zákonem 131/2000 Sb.,        v platném znění a vyhlášky č. 55/2000 Sb. v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje
Kategorie subjektů údajů: klienti smluvní strany, kupující, prodávající, dárce, obdarovaní, pronajímatelé, nájemci, půjčitelé, vypůjčitelé, pachtýři, propachtovatelé, příkazci, zprostředkovatelé, komisaři.
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí, MHMP, katastrální úřady
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Veřejné zakázky - práva a povinnosti
Účel zpracování: uplatnění práv a povinností MČ jako zadavatele veřejných zakázek dle zákona 137/2006 Sb., v platném znění a zadávání a vyhodnocení veřejných zakázek malého rozsahu, výběr nejvhodnější nabídky, schválení a uzavření smlouvy na realizaci veřejné zakázky malého rozsahu dle zákona č. 137/2006 Sb.
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, jiné údaje
Kategorie subjektů údajů: dodavatelé, zájemci, uchazeči o VZ
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí, členové výběrových komisí subjekty VS na základě zvláštního zákona, a subjekty, které prokáží právní zájem-uchazeči o veřejnou zakázku, soudy 
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Evidence smluv a jednání o smluvním vztahu
Účel zpracování: evidence smluv, podklady pro smluvní vztahy
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: smluvní strany
Kategorie příjemců údajů: : správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Vedení správních řízení při výkonu státní správy
Účel zpracování: vedení správních řízení dle zákona 133/2000 Sb., 114//1992 Sb., vše v platném znění dle zákona 131/2000 Sb.
Kategorie osobních údajů: adresní identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: účastníci správních řízení, jejich právní zástupci
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Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Zajištění voleb- personální zajištění volebních komisí
Účel zpracování: zajištění voleb – personální zajištění volebních komisí podle zákona č. 247/1995 Sb., 491/2001 Sb., 222/2012 Sb., 275/2012 Sb., v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: členové volebních komisí
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Zajištění voleb – příprava voleb či referenda
Účel zpracování: zajištění voleb – voličské seznamy a průkazy podle zákona 2471995 Sb., 491/2001 Sb., 222/2012 Sb., 275/2012 Sb. 22/2004 Sb., vše v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: občané MČ starší 18 let a žadatelé o voličský průkaz
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Projednávání přestupků
Účel zpracování: zákon 200/1990 Sb., 250/2016 Sb., 500/2004 Sb. vše v platném znění
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: účastníci přestupkového řízení
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí, MHMP, soudy, Policie ČR, státní zastupitelství, jiné subjekty pokud prokáží odůvodněnost svého požadavku stanovenou zvláštním právním předpisem v rozsahu určeným tímto zvláštním právním předpisem. 
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí

Místní poplatky
Účel zpracování: evidence místních daní a poplatků
Kategorie osobních údajů: adresní a identifikační údaje, popisné údaje
Kategorie subjektů údajů: plátci místních poplatků a daní
Kategorie příjemců údajů: správce osobních údajů MČ Praha – Nedvězí, kontrolní orgány
Doba uchování údajů: dle spisového a skartačního řádu MČ Praha – Nedvězí
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